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01.
Subsanación por firmas en 
acta
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✓ Las actas han de estar firmadas obligatoriamente por al menos un asesor y un beneficiario que asiste a la reunión.

✓ Si las firmas son manuscritas, deben ir acompañadas por el nombre o DNI del firmante.

✓ Si las firmas son digitales, han de ser nominativas y no deben estar caducadas. 

✓ Las firmas han de coincidir con los nombres presentes en el acta.
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01. Subsanación por firmas en acta

Ejemplo de Firmas digitales OKEjemplo de Firmas manuscritas OK
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02.
Subsanación por vídeo



REQUISITOS:

✓ Presencialidad por parte del beneficiario y del asesor que 

defiende la memoria.

✓ Idioma español.

✓ Presentación de cada participante identificandose ante la 

cámara.  Por ejemplo, “ Yo soy (nombre completo) , soy beneficiario / 

asesor digital de (nombre empresa)”.

✓ Vídeo sin cortes ni errores de audio que impidan su

visualización.

✓ El formato del vídeo ha de ser el correcto (mp4 y .webm).

✓ La reunión debe tratar sobre la memoria técnica.

02. Subsanación por vídeo
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Ejemplo de vídeo OK en presencialidad

Ejemplo de vídeo KO en presencialidad
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03.
Subsanación por memoria 
técnica



REQUISITOS:

✓ La plantilla descargada no debe ser modificada, solo se deben editar los campos habilitados e incluir la información relevante bajo cada 

sección, ya que estos siguen el índice que se indica en la orden de bases. Las memorias deberán contener tanto el encabezado como la 
estructura proporcionada.

✓ Asegurar incluir los términos que se piden en bases con la suficiente profundidad, manteniendo neutralidad tecnológica y sin plagio.
✓ El idioma debe ser español.

03. Subsanación por memoria técnica

8

Se debe utilizar la plantilla correcta correspondiente al servicio que se quiera proporcionar. Para ello, se ha de acceder al siguiente link: 

 https://portal.gestion.sedepkd.red.gob.es/portal/espacioAD/guias/justificacionesKC

https://portal.gestion.sedepkd.red.gob.es/portal/espacioAD/guias/justificacionesKC
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04.
Subsanación por error en 
factura



04. Subsanación por error en factura
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• En los casos de inversión del sujeto pasivo, hay que 

indicar esta circunstancia en la factura.

• La fecha de la emisión de la factura se considerará la 

fecha de finalización del servicio de 
asesoramiento, por lo tanto, ambas deben coincidir. 

(FECHA EXPED = PERIODO FACT).

• La prestación de Servicios de Asesoramiento por el 

Asesor Digital Adherido se realizará en un plazo máximo 
de tres meses. El hito que marca el inicio de esta fase 
es la validación del Acuerdo de Prestación de 
Servicios de Asesoramiento.

• Los importes entre la factura y la declaración 
responsable deben coincidir.

• La factura debe contener la indicación expresa de “Financiado 
por el Programa Agentes del Cambio- Kit Consulting. Plan de 
Recuperación, Transformación y Resiliencia de España -Next 
Generation EU”. 
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¡Gracias!
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